ZARZADZENIE NR 214/2016 BURMISTRZA WASILKOWA
z dnia 9 wrze$nia 2016 1.

w sprawie przygotowania materialow planistycznych do projektu budzetu gminy

Wasilkow na 2017 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2016 1. poz. 446) oraz uchwaty Nr XLIX/262/10 Rady Miejskiej w Wasilkowie z dnia 26 sierpnia
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, procedury uchwalania budzetu,
rodzaju i szczegdtowosci materialow informacyjnych towarzyszacych projektowi, zarzgdzam co
nast¢puje:

§ 1. 1.Kierownicy wydziatow oraz kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych (jednostek
budzetowych, instytucji kultury) zobowigzani sa w terminie do dnia 30 wrzeénia 2016 r. do
opracowania i przedtozenia materialdéw planistycznych do projektu budzetu na 2017 rok
zawierajacych:

1) w zakresie jednostek budzetowych:

- wielkosci planowanych dochodow,

- wielkos$ci niezbednych do prowadzenia dziatalno$ci wydatkéw biezacych i majatkowych w
ukladzie dzial, rozdzial, paragraf,

- niezbedne materiaty kalkulacyjne w zakresie planowanych dochodow i wydatkow,
2) w zakresie instytucji kultury:
- wielkos$¢ planowanych przychodow,
- wielkos¢ kosztow dziatalnosci,
- wielko$¢ planowanej dotacji z budzetu gminy,
- stan §rodkéw obrotowych na poczatek i koniec roku budzetowego, - szczegdtowe kalkulacje
przyjetych kwot,
3) w zakresie zaktadu budzetowego:

- wielkos¢ planowanych przychodéw, w tym dotacje z budzetu Gminy Wasilkow,

- wielkos¢ kosztéw i innych obcigzen,

- stan srodkéw obrotowych na poczatek 1 koniec roku budzetowego, - stan naleznosci i
zobowigzan na poczatek i koniec okresu,

- szczegbdlowe kalkulacje przyjetych kwot.



2.

Do danych liczbowych zawartych w materiatach planistycznych nalezy dolgczy¢

uzasadnienie okreslajgce zrodla dochodow i przychoddéw ze wskazaniem sposobu ich szacowania
oraz kalkulacje i uzasadnienie poszczegélnych rodzajow wydatkow i kosztow.

3.

Uzasadnienie, o ktorym mowa w ust. 2 nalezy sporzadzi¢ do kazdego zadania (dzial,

rozdzial). Opis zadania powinien by¢ syntetyczny i obejmowac istotne elementy. Opisujac
przewidywane wykonanie i zalozenia rzeczowo-finansowe planu nalezy uwzglednic:

1) zmiany wielko$ci poszczegdlnych elementéw kalkulacyjnych,

2) czynniki, ktore spowodowaly ewentualng zmiane trendu wzrostu lub spadku,

3)

dochody 1 wydatki nie wystepujace w budzecie roku 2016.

§ 2. Podstawa planowania dochodéw budzetowych na 2017 rok jest:

1. przewidywane wykonanie dochodéw w roku 2016,

2. subwencja ogélna — planowane kwoty poszczegdlnych czesci subwencji
przyjete w wysokos$ciach wynikajacych z informacji otrzymanej z Ministerstwa
Finanséw,

3. dotacje celowe z budzetu panstwa — planowane kwoty przyjete w
wysokosciach wynikajacych z informacji przekazanej przez dysponentéw czgsci
budzetowych,

4. pozostale dotacje — planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysokosciach
wynikajgcych z zawartych porozumien, umow,

5. udzialy w podatkach stanowigcych dochody budzetu panstwa — planowane
kwoty winny by¢ ustalone zgodnie z ustawg o dochodach jst, z uwzglednieniem skutkéw
nowych rozwigzan w systemie podatkowym,

6. dochody z majagtku — planowane wplywy winny by¢ ustalone w wysokosci
wynikajacej z zawartych umow najmu, dzierzawy, optat za wieczyste uzytkowanie,
planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ wykaz sktadnikéw
mienia proponowanych do sprzedania i ich wstepna wycene,

7. dochody realizowane przez gminne jednostki budzetowe, zaktady budzetowe
1 instytucje kultury — planowane kwoty winny by¢ ustalone na podstawie przewidywanej
liczby swiadczonych ustug i obowigzujgcych cen jednostkowych, naleznych dochodéw
na podstawie ustaw lub umow.

§ 3. Podstawa planowania wydatkéw budzetowych na 2017 rok jest:

1. w zakresie wydatkoéw rzeczowych:

a) kalkulacja w oparciu o przewidywane wykonanie 2016 roku i zaktadany wskaznik inflacji —

1,3 %. Jednoczesnie nalezy pomniejszyé je o wyplaty jednorazowe dokonywane w 2016

roku. W przypadku koniecznosci zwigkszenia kwoty planowanej na wydatki rzeczowe



zgodnie z podanymi zasadami nalezy poda¢ szczegdtowe uzasadnienie wraz z kalkulacjg
proponowanej kwoty.

W przypadku planowanych wydatkéw zwigzanych z pracami remontowymi oraz zakupami
inwestycyjnymi w danej jednostce roéwniez nalezy poda¢ uzasadnienie i kalkulacje
planowanej kwoty,

b) w odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwotg bazows jest:

- kwota przewidywanego wykonania miesiecznych wynagrodzen osobowych wynikajacych
ze stosunku pracy,

- kwota jednorazowych platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy, =zasitki na
zagospodarowanie, itp.),

- skutki zwigkszonych wydatkéw na wynagrodzenia wynikajagce z planowanych zmian
organizacyjnych.

Tlos¢ etatow kalkulacyjnych na 2017 rok wyznaczaja:
- w placowkach o$wiatowych — zatwierdzone arkusze organizacyjne na 2017 r.,

- w pozostalych jednostkach - zatwierdzony plan etatéw na 2016 rok, zmiany organizacyjne
wprowadzone w 2016 r., zmiany planowane do wprowadzenia w 2017 r.

Planowane na 2017 rok wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy przedstawi¢ w
szczegotowosci obejmujacej stopnie awansu zawodowego.

Przy planowaniu wynagrodzen nalezy uwzgledni¢ wskaznik waloryzacji w wysokosci 1,3
%. Wynagrodzenia nauczycieli nalezy kalkulowa¢ w oparciu o obecnie obowiazujace stawki,

c¢) dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 8,5 % sumy wyptaconych
wynagrodzen w 2015 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U.
z 2013 1. poz. 1144, z 2015 r. poz. 1268),

d) skladki na ubezpieczenie spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w art. 22 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2016 1. poz. 963,
poz.1247, poz. 1649),

e) skiadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45 % - okreSlonej w art. 28 ustawy
budzetowej na rok 2016 z dnia 25 lutego 2016 r. (Dz.U. z 2016 1. poz. 278),

f) odpis na ZFSS dla pracownikoéw nie bedacych nauczycielami planuje sie zgodnie z ustawg z
dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2016 1. poz.
800). W odniesieniu do nauczycieli — odpis na ZFSS planuje si¢ zgodnie z art. 53 ustawy z
dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. poz. 1379, poz. 1010, poz. 668,
poz.). Namocy art. 53 ust. 2 ustawy — Karta Nauczyciela dla nauczycieli bedacych emerytami
i rencistami dokonuje si¢ odpisu na zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych w wysokosci 5
% pobieranych przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich $wiadczen kompensacyjnych.
Dla prawidlowej realizacji tej zasady oraz poprawnego okreslenia puli srodkéw na ten cel,
informacje stuzace poprawnemu skalkulowaniu wysokosci emerytur i rent nauczycielskich
powinny opieraé si¢ na faktycznych danych. Forma pozyskania tych danych nalezy do



kompetencji dyrektora placéwki o§wiatowej. Powyzsza zasade potwierdzajg przepisy ustawy
z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych, do ktdérej wprost
odwotuje si¢ Karta Nauczyciela, cedujgc na pracodawce obowigzek dokonania

odpisu,

g) przy ustalaniu wydatkow na zadania inwestycyjne planowane do realizacji w roku 2017
nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim:

wartos¢ kosztorysowa, harmonogram realizacji i finansowania zadan,

zaawansowanie robot na koniec 2016 roku,

wartos¢ umdw zawartych w 2016 roku z terminem realizacji zadania w 2017 r.,

mozliwosci finansowania zadania przez gming, - mozliwos¢ realizacji przewidywanego

zakresu robot.

§ 4. Ustala si¢ terminy i osoby odpowiedzialne za realizacj¢ poszczegdlnych etapéw prac nad
projektem budzetu na 2017 rok:

Wykonawcy-osoby | Termin ukonczenia

Lp. Wyszczegolnienie prac ofliawisdaalne —

Oszacowanie dochodéw z optat za wydawanie

zezwolen na sprzedaz alkoholu.

Opracowanie danych dotyczacych wydatkéw

zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu Miejskiego, w
: planowany stan zatrudnienia, wykaz .

b ;}i:lnolzvanych \3 2017 r. nagréd jub;;glszowych, Selerstie iy St

odpraw emerytalnych.

Opracowanie danych dotyczacych wydatkow

zwigzanych z funkcjonowaniem Rady Miejskiej, oraz

wydatkow z zakresu BHP.

Opracowanie danych dotyczacych wydatkow

zwiazanych z promocja miasta i gminy, wydatkéw z

zakresu spraw obronnych i wojskowych, zarzadzania

2. | kryzysowego, oraz wydatkow zwigzanych z Gminnym Sekretarz Gminy 30.09.2016 1.

Programem Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw

Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii i

Przemocy w Rodzinie.

Opracowanie danych dotyczacych wydatkow

Kierownik Urzedu Stanu

3. | zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu Stanu : 30.09.2016 .
Bigspilosse, Cywilnego
Opracowanie danych dotyczacych wydatkéw
3 h . i . .
4 |Zwiazanychz funkcjonowaniem Ochotniczej Strazy SekreiaraCiminy 30.09.2016 1.

Pozarnej, wydatkow z zakresu spraw obronnych i
wojskowych, zarzadzania kryzysowego.




Oszacowanie dochodéw z tytutu sprzedazy gruntow,
budynkow i innych skladnikow majatkowych, najmu,
dzierzawy i uzytkowania wieczystego nieruchomosci,
renty planistycznej optaty adiacenckie;j.

Opracowanie danych dotyczacych wydatkow Kierownik Wydziatu
zwiazanych z wykupem i podzialem gruntow, BGGN
regulacja stanéw prawnych, szacowaniem wartosci
nieruchomosci, czynnos$ciami notarialnymi oraz
innych wydatkow zwiazanych z gospodarka gruntami i
nieruchomosciami oraz planowaniem przestrzennym.
Opracowanie danych dotyczacych planowanych

6. | dochodéw z tytulu podatkéw i optat lokalnych, optaty Skarbnik Gminy 30.09.2016 r.
skarbowej oraz innych dochodéw wiasnych.
Opracowanie danych dotyczacych wydatkéw w

30.09.2016 1.

7. | zakresie zarzadu drég gminnych, ochrony $rodowiska, Kxerowgg(;\yqydzmlu 30.09.2016 .
o$wietlenia ulicznego.
Opre'lcowan.ie propozycji do prc{jek'm uchwatly Risitwtics gy

g. | budzetowej w zakresic dochoddw i wydatkéw jednostek 30.09.2016 .
(biezacych) gminnych jednostek organizacyjnych, . 2
uwzgledniajacych wytyczne okreslone w § 21 3 organizacyjnych
Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do
realizacji w 2017 r. oraz wykaz zadan wieloletnich z

9 uwzglednieniem Zrodet finansowania, szczegélnie Kierownik Wydzialu 30.09.2016 ¢

" | srodkow z funduszy strukturalnych — przediozone w BGGNi0SO o '

formie papierowe;j i zapisu elektronicznego wg
zalacznikanr 9, 101 11.

10. Sporzadzenie projektu uchwaly budzetowej wraz z Skatbnik Griny 40 10.11.2016 1.

objasénieniami

§ 5. Do opracowania materiatow planistycznych do budzetu na 2017 r. majg zastosowanie
nastgpujace zalaczniki:

a) kalkulacja dochodéw i wydatkow budzetowych w jednostkach budzetowych szkél i
przedszkola — zalgcznik nr 1,

b) zatrudnienie i wynagrodzenie w jednostkach budzetowych szkoét i przedszkola — zatacznik nr
2

2

¢) skutki awansu zawodowego nauczycieli w jednostkach budzetowych szkot i przedszkola —
zalgcznik nr 3,

d) kalkulacja dochodéw gromadzonych przez jednostki oswiatowe na wydzielonym rachunku i
wydatkoéw nimi finansowanych — zalgceznik nr 4,

e) kalkulacja wydatkéw na finansowanie odpiséw na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
w jednostkach budzetowych szkét i przedszkola — zatgcznik nr 5,

f) kalkulacja dochod6éw i wydatkéw budzetowych dla pozostalych jednostek budzetowych —
zalgcznik nr 6,

g) zatrudnienie 1 wynagrodzenia w pozostalych gminnych jednostkach organizacyjnych —
zalagcznik nr 7,



h) zestawienie przychodéw i kosztow dla instytucji kultury - zalgcznik nr 8,

i) limity wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne w latach 2017-2019 — zalgcznik nr
9,

j) zadania inwestycyjne w 2017 r. — zatgcznik nr 10,

k) wydatki na programy i projekty realizowane ze S$rodkéw pochodzacych z funduszy
strukturalnych i funduszu sp6jnosci — zalgcznik nr 11.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom wydziatéw oraz kierownikom gminnych
jednostek organizacyjnych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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pieczec jednostki
Dziatl:
Rozdziat:

Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 214/2016

Burmistrza Wasilkowa

z dnia 9 wrzesnia 2016 r.

KALKULACJA
dochodéw i wydatkéw budzetowych w jednostkach budzetowych szkét i przedszkola
w zlotych
Plan wg Plan po Przewidywane Projekt
Wyszczegolnienie Uchwaly RM zmianach wykonanie planu % %
Lp. (podac tytuty) z na 2016r. na 2017 r. 7:4 7:6
z30.12.2015r. | 30.09.2016r.

1 2 4 5 6 7 8 9
L DOCHODY ogdlem
II.

WYDATKI ogélem
I11. | Informacje dodatkowe:

Liczba oddzialow

Liczba uczniéw

Srednie zatrudnienie

(etaty)

w tym: etaty

pedagogiczne

etaty administracji 1

obstugi

data sporzadzenia Sporzadzil: Zatwierdzit:
(imi¢ i nazwisko-stanowisko) (imig i nazwisko-stanowisko)

W czesci opisowej nalezy poda¢é kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkosci ujetych w
projekcie budzetu.
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pieczgé jednostki
Dziak:
Rozdzial:

SKUTKI AWANSU ZAWODOWEGO NAUCZYCIELI w

Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 214/2016

jednostkach budzetowych szkél i przedszkola

Burmistrza Wasilkowa

z dnia 9 wrzes$nia 2016 r.

L.p.

Wyszczegolnienie (podac
liczbe 0sdb)

Data awansu zawodowego

Miesigczny skutek finansowy awansu

2

4

I

Przewidywane wykonanie w 2016 r.

Nauczyciele dyplomowani

1.1

1.2

Nauczyciele mianowani

Nauczyciele kontraktowi

Projekt planu na 2017 r. , z tego:

Nauczyciele dyplomowani

1.1

1.2

Nauczyciele mianowani

2.1

2.2

Nauczyciele kontraktowi

3.1

3.2

data sporzadzenia

Sporzadzit:

(imie i nazwisko-stanowisko)

Zatwierdzil:

(imig i nazwisko-stanowisko)



Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 214/2016
Burmistrza Wasilkowa

z dnia 9 wrzesnia 2016 1.

pieczed jednostki

Dzial:
Rozdzial:
KALKULACJA
dochodéw gromadzonych przez jednostki o§wiatowe na wydzielonym rachunku i wydatki nimi sfinansowane
w zlotych
o P i Projekt
Wyszczegolnienie (podaé Plan na ma“ po rzew1dywlane roe % %
Lp. ) 2016 1 zmianach na wykonanie planu na 7.4 76
1 © | 300920161 2016 20171, : :
1 2 4 5 6 7 8 9
Dochody
I. | Razem dochody
Stan $rodkéw pienieznych na
II. | poczatek roku
L | GGOLEM (1+1I)
Wydatki
IV. | RAZEM
Stan $rodkéw pieni¢znych na
V. | koniec roku
VI .
OGOLEM ( IV+V)
data sporzadzenia Sporzadzil: Zatwierdzit:

(imig i nazwisko-stanowisko)

(imig i nazwisko-stanowisko)



Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 214/2016

pieczed jednostki
Dziat:
Rozdzial:

KALKULACJA

wydatkow na finansowanie odpisow
na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Burmistrza Wasilkowa

z dnia 9 wrzesnia 2016 r.

w jednostkach budzetowych szkél i przedszkola

w zlotych

Wyszczegdlnienie

(podaé tytuty

Przewidywane
wykonanie
2016,

Projekt
planu na
2017 r.

%

32 Uwagi

Ogotem (1 +II+II+IV)

I Nauczyciele pracujacy

1. Planowana przeci¢tna liczba nauczycieli zatrudnionych w pelnym i niepelnym
wymiarze zaje¢ (po przeliczeniu na pelny wymiar zajec)

2. Kwota przyjeta do ustalenia odpisu (art. 53 ust. 1KN)

3. Wysokos¢ odpisow na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (wiersz 1 x
wiersz 2)

I1. Nauczyciele emeryci i rencisci

1.Liczba nauczycieli

2.Przewidywana roczna wysokos$¢ pobieranych emerytur i rent

3. Wysokos¢ odpisow na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (5% z wiersza 2)

IIL. Pracownicy administracji i obstugi

1.Planowana przecietna liczba zatrudnionych w pelnym i niepelnym wymiarze
pracy (po przeliczeniu na pelny wymiar pracy)

2. Kwota przyjeta do ustalenia odpisu

3. Wysoko$¢ odpiséw na zakladowy fundusz $wiadczen sogjalnych (wiersz 1 x
wiersz 2)

IV. Pracownicy administracji i obslugi - emeryci

1. Liczba emerytowanych pracownikéw

2. Kwota przyjeta do ustalenia odpisu

3. Wysokos¢ odpisow na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych (wiersz 1 x
wiersz 2)

data sporzadzenia Sporzadzit:

(imig i nazwisko - stanowisko)

Zatwierdzit:

(imie i nazwisko-stanowisko)

 Brielouhs



Zalacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 214/2016
Burmistrza Wasilkowa

z dnia 9 wrzesnia 2016 .

pieczec jednostki
Dziat:
Rozdzial:
KALKULACJA
dochodéw i wydatkéw budzetowych dla pozostalych jednostek budzetowych
w zlotych
Plan po . y
P1 p
Wyszczegolnienie e zmianach Plzew]dyw?ne Frojekt % %
- § Uchwaty RM wykonanie planu na
(pedial oy 30.12.2015 o 2016 17 L L
2 MAFANN | nw0iEn r~ AT
2 3 4 5 6 7 8 9
DOCHODY ogélem
IL
WYDATKI ogélem
data sporzadzenia Sporzadzit: Zatwierdzil:
(imie i nazwisko-stanowisko)

(imi¢ i nazwisko-stanowisko)

W czesci opisowej nalezy poda¢ kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielko$ci ujetych w projekcie budzet



pieczeé jednostki
Dzial:
Rozdzial:

Zalacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 214/2016

Burmistrza Wasilkowa

z dnia 9 wrzesnia 2016 .

ZATRUDNIENIE I WYNAGRODZENIA
w pozostalych gminnych jednostkach organizacyjnych

w zlotych
Wynagrodzenia osobo ve
Wynagrodzenie Nagrody
Lp. Wyszczegdlnienie ;‘:tzé"; wyniklz:iace ze W e Jub(:(li;u;?;e,
stosunku pracy ynagrodzenie 3 . .
ogélem sacadiiese Dodatki emerytalne i Uwagi
rentowe
(suma kolumn 5-
7

1 2 3 4 5 6 7 8
I. | Przewidywane wykonanie w 2016 r.

ztego:
1 | Kadra kierownicza
2 | Pracownicy na stanowiskach

nierobotniczych
3 | Pracownicy na stanowiskach

robotniczych
4 | Pracownicy wykonujacy prace

publiczne
II. | Projekt planu na 2017 r., z tego:

ztego:
1 | Kadra kierownicza
2 | Pracownicy na stanowiskach

nierobotniczych
3 | Pracownicy na stanowiskach

robotniczych
4 | Pracownicy wykonujacy prace

publiczne

data sporzadzenia Sporzadzit: Zatwierdzit:
(imie¢ i nazwisko-stanowisko) (imig i nazwisko-stanowisko)

Giebopd



Zalacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 214/2016

Burmistrza Wasilkowa

z dnia 9 wrzeénia 2016 1.

pieczec jednostki
Dziatk:
Rozdzial:
ZESTAWIENIE przychodow i kosztéw
dla instytucji kultury
w zlotych
: jekt
Wyszczegolnienie (podaé Plan na lflan po Przewidywane Proje % %
e 20161 ttimach na konanie 2016 r, | PlA0uDa 6:3 6:5
B ‘ 300920165, | ko | 2017 ‘ ‘
1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Przychody ogélem (2+3)
w tym:
2. | Przychody wiasne
z tego:
3. | Dotacja z budzetu
4. . .
Koszty dzialalno$ci ogélem
z tego:
5. ..
Dane uzupelniajjce:
6. | Srednie zatrudnienie (etaty)
w tym: etaty administracji
etaty obstugi
7. | Imprezy kulturalne:
data sporzadzenia Sporzadzit: Zatwierdzit:
(imig i nazwisko-stanowisko) (imig¢ i nazwisko-stanowisko)

W czesci opisowej nalezy podaé kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkosci ujetych w
projekcie budzetu.
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