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Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 22015 r. poz. 1446, z p6zn. zm.).

Informacja o jednostce kontrolowane;.
Nazwa jednostki: Urzad Miejski w Wasilkowie Urzad Stanu Cywilnego.
Adres kontrolowanej jednostki: ul. Biatostocka 7, 16-010 Wasilkow.

Informacje o przeprowadzonej kontroli.
Kontrolg przeprowadzit w dniu 29 listopada 2016 r. Stawomir Iwaniuk — starszy kustosz, na
podstawie upowaznienia nr 26/2016 z dnia 28.11.2016 .

Zakres i przedmiot kontroli: postgpowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do
panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalna w Urzedzie Miejskim w
Wasilkowie Urzgdzie Stanu Cywilnego.

Ocena dziatalnosci Urzedu Stanu Cywilnego w Wasilkowie w zakresie objetym kontrola.
Klasyfikowanie i kwalifikowanie dokumentacji odbywa sie na podstawie obowigzujgcego
jednolitego rzeczowego wykazu akt, co stwierdzono po przegladzie i analizie przyktadowych
akt ze stanowiska pracy (protokét kontroli — pkt 1 ustalen kontroli). Od 1 marca 2015 r. akty
stanu cywilnego sa wpisywane do centralnej bazy ,Zrodlo”. W celu gromadzenia,
zabezpieczenia i przechowywania ksiag metrykalnych, akt zbiorowych i skorowidzow
prowadzone jest archiwum USC (protokét kontroli — pkt 1-15 ustalen kontroli). Natomiast
inna dokumentacja przekazywana jest do archiwum zakladowego Urzedu Miejskiego na
podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych akt (protokét kontroli — pkt 7 ustalen kontroli).

Stwierdzone nieprawidtowosci.

Czgs¢ ksigg stanu cywilnego ma uszkodzenia mechaniczne kart, ktére nalezy poddacd
profesjonalnym zabiegom konserwatorskim (gléwnie naderwania, np. ksiega z Parafii
Prawostawnej w Wasilkowie z lat 1919-1925).

Ksiggi stanu cywilnego Parafii Prawostawnej] w Wasilkowie nie S§ poprawnie
zewidencjonowane na spisie jednostek archiwalnych (poszczegblnych  ksiag) z
uwzglednieniem ich chronologii.

Akta zbiorowe Urzedu Stanu Cywilnego w Wasilkowie z lat 40. i 50. XX wicku nie s
prawidlowo zewidencjonowane i nie majg poprawnie zredagowanych tytutow.




Zalecenia dotyczace sposobu usuniecia nieprawidlowosci.

1/ Uszkodzone ksiegi metrykalne nalezy poddaé¢ profesjonalnym zabiegom konserwatorskim,
w zwigzku z czym na ten cel nalezy pozyskaé odpowiednie érodki finansowe.

2/ Sporzadzi¢ ewidencje ksiag metrykalnych Parafii Prawostawnej w Wasilkowie na
standardowym formularzu spisu zdawczo-odbiorczego akt.

3/ Akta zbiorowe Urzedu Stanu Cywilnego w Wasilkowie z lat 40. i 50. XX wieku nalezy
prawidiowo zewidencjonowa¢é poprawnie redagujac tytuly poszczegdlnych jednostek
archiwalnych (toméow).

Przewidywane czynnosci zwigzane z realizacja zalecenia z pkt. 1 nalezy ujaé w postaci
harmonogramu prac na okres lat 2017-2019 (gdyz sg one zwigzane z pozyskaniem $rodkéw
finansowych), ktory to harmonogram nalezy przesta¢é do Archiwum Panstwowego w
Biatymstoku do 31 marca 2017 r.

Natomiast zalecenia zawarte w pkt. 2 i pkt. 3 nalezy wykonaé do dnia 30 czerwca 2017 r.

Po wykonaniu zalecen nalezy przesta¢ do Archiwum Pafistwowego w Bialymstoku
catosciows informacje o sposobie ich zrealizowania (w terminie do 30 czerwca 2017 t.).

Jednoczesnie zwracam uprzejma uwagg, iz pismo Urzedu Miejskiego w Wasilkowie z dnia
15.12.2016 1., przy ktérym przestano do Archiwum Panstwowego protokét kontroli, nie
zostalo oznaczone znakiem sprawy, co jest niezgodne z ustaleniami § 5 instrukcji
kancelaryjnej, bedacej zalgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr
14, poz. 67 z p6zn. zm.). Prosze wigc o poprawne sporzadzanie dokumentacji i taczenie jej w
sprawy.
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3017 2016

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, moze zglosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz zlozy¢
dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacje.

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.
egz. Nr 1 — jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 — Archiwum Panstwowe w Biatymstoku



