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Burmistrz Wasilkowa
oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urze¢dnicze
w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie

Ofert¢ na stanowisko ds. gospodarki nieruchomo$ciami i rolnictwa w Wydziale
Budownictwa, Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu Miejskiego w Wasilkowie,
ul. Biafostocka 7, moze ztozy¢ kandydat, ktéry spehia nastepujace wymagania:

I. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

niekaralno$¢ za przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwa skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

wyksztalcenie wyzsze,

znajomos¢  regulacji  prawnych, tj. ustawy o samorzadzie  gminnym,
o pracownikach samorzadowych, o gospodarce nieruchomosciami, Kodeks
postepowania administracyjnego, o ochronie danych osobowych, o dostepie do
informacji publicznej oraz rozporzadzenia w sprawie instrukeji  kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zakladowych,

umiejetnosé obshugi komputera.

I. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)

9)

umiejetnos¢ obstugi Elektronicznego Obiegu Dokumentéw,

umiejetnos¢ stosowania odpowiednich przepiséw,

umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy na zajmowanym stanowisku,
umiejetnos¢ analitycznego myslenia i wyciggania wnioskéw,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnosé skutecznego komunikowania sie,

komunikatywnos¢,

sumiennosg¢,

obowigzkowosé,

10) kreatywnos¢,
11) dobra postawa etyczna.

III. Zakres wykonywanych zadan na danym stanowiskus:

1.

Prowadzenie spraw w zakresie:

1) gospodarowania i zarzadzania nieruchomo$ciami komunalnymi, w tym ich
zbywania, oddawania w wieczyste uzytkowanie, dzierzawe, najem, uzyczenie
i zarzad,

2) ustalania ich wartosci, cen i oplat za korzystanie z nich,

3) organizowania przetargéw na zbywanie i dzierzawe nieruchomosgci komunalnych,

4) nabywania nieruchomosci niezbednych do realizacji zadafi gminy,



5) wykonywania prawa pierwokupu,

6) wywlaszczania, zwrotu i czasowego zajecia nieruchomosci,

7) ustalania optat adiacenckich,

8) zagospodarowania wspolnot gruntowych,

9) sprzedazy i dzierzawy gruntéw rolnych,

10) rolnictwa nalezacych do zadan gminy, a w szczegélnodci:
a) wspolpraca ze stuzbg weterynaryjng w zakresie zwalczania zakaZznych choréb
zwierzecych i organizacja profilaktyki weterynaryjnej,

b) gospodarki wodnej i nadzoru nad gospodarka lesna,

¢) eksploatacji i konserwacji urzadzefi melioracji wodnych,
d) lowiectwa,

e) pracowniczych ogrédkow dziatkowych,

f) spétek wodnych,

g) uprawy maku i konopi,

2. Wspoldzialanie z organami samorzadu i organami administracji rzadowe] w zakresie
powierzonych zadan.

3. Wspolpraca z Izbami Rolniczymi.

4. Przyjmowanie zeznan $wiadkéw w zakresie dotyczacym stazu pracy w gospodarstwie

rolnym.
5. Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej i Zarzadzern Burmistrza w zakresie
nalezgcym do kompetencji zajmowanego stanowiska.

IV.

VL

Warunki pracy na danym stanowisku:

Praca administracyjno-biurowa z obstugg komputera wykonywana w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Wasilkowie ul. Biatostocka 7, 16-010 Wasilkéw.

Wymiar czasu pracy: pelny etat.

Poczatek zatrudnienia: luty 2018 r.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze oraz obstuga urzadzen
biurowych w zakresie niezbgdnym do wykonywania zadan. Bezpieczne warunki pracy na
stanowisku. Miejsce pracy na parterze budynku. Ograniczona mozliwogé poruszania sie
wozkiem inwalidzkim po budynku (schody na pigtro budynku). Budynek Wyposazony
w podjazd dla os6b niepeinosprawnych, szerokosé¢ drzwi wejsciowych umozliwia wjazd
wozkiem inwalidzkim, ciggi komunikacyjne o szerokosci umozliwiajacej poruszanie sie
wozkiem, toaleta przystosowana dla wozkéw inwalidzkich — jedna, usytuowana na
parterze budynku.

Oferty kandydatéw na stanowisko ds. gospodarki nieruchomogciami i rolnictwa

muszg zawiera¢ podpisane przez kandydata nastepujace dokumenty (kopie

dokumentéw dolaczonych do oferty pracy powinny byé potwierdzone za

zgodnos$¢é z oryginalem przez kandydata) - pod ryvgorem odrzucenia oferty na

etapie oceny formalnej:

1) list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru;

2) CV opatrzone oswiadczeniem kandydata ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.




VIIL.

VIII.

IX.

z 2016 r. poz. 922) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902 ze zm.),

3) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

5) kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu potwierdzajacych
doswiadczenie zawodowe,

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnej oraz
0 korzystaniu z petni praw publicznych,

7) oswiadczenie kandydata o nastepujgcej tresci: ,,oéwiadczam, ze nie bylem/bytam
skazany/skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestgpstwo skarbowe” (osoba wybrana do
zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego
~Zapytania o udzielnie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego),

8) oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

9) o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na wskazanym
stanowisku (w przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie skierowany na wstepne
badania lekarskie do lekarza medycyny pracy),

10) dokument potwierdzajacy niepetnosprawno$é - w przypadku gdy kandydat
posiada orzeczony stopien niepetnosprawnoscei.

W miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia, wskaznik
zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie,
w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

Dokumenty nalezy sktada¢ w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie ul. Bialostocka 7,
w Punkcie Obstugi Interesanta — parter, w godz. 8.00-16.00 we wtorki, 7.30-15.30
w pozostale dni robocze, w zaklejonej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem
kandydata oraz numerem telefonu z dopiskiem '"Dotyczy naboru na stanowisko
ds. gospodarki nieruchomo$ciami i rolnictwa w Urzedzie Miejskim
w Wasilkowie” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29 stycznia 2018 r. (do godz.
15:30). Dokumenty dostarczone po uptywie ww. terminu nie bedg rozpatrywane.
Dokumenty wystane przesytka pocztowg powinny byé doreczone w powyZszym
terminie.

Osoby spelniajace wymogi formalne zostang zaproszone telefonicznie na rOZmowe
kwalifikacyjna w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie ul. Biatostocka 7. Informacja
o wyniku naboru begdzie umieszczona w BIP Urzedu Miejskiego w Wasilkowie oraz
na tablicy ogtoszen Urzgdu. Dokumenty oséb niezakwalifikowanych mozna bedzie
odebra¢ osobiscie w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie w pokoju Nr 23, w ciagu
14 dni od dnia zakonczenia procedury naboru tj. od dnia zamieszczenia informacji
o wyniku naboru w Biuletynie Informacji Publicznej.

Burmistrz Wasilkowa

Biedaud

Mirostaw Bielawski



