Zatacznik nr 7
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
§1

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Wasilkéw.

2. Przedmiotem niniejszej umowy sg ustugi pocztowe polegajace na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i doreczaniu w kraju i zagranicg przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw, ktére bedg Swiadczone zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegoélnosci Ustawg z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z zm.), zwanej dalej jako
Prawo Pocztowe oraz aktami wykonawczymi do tej ustawy.

3. Ustugi stanowigce przedmiot umowy swoim zakresem obejmuja:

1) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace przesytek
listowych, w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania,;

2) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace paczek
pocztowych, w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania;

3) doreczanie Zamawiajgcemu zwrotéw potwierdzeh odbioru oraz niedoreczonych
przesytek pocztowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia
lub wydania odbiorcy;

4) ustuge odbioru przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajgcego.

4. Przez przesyiki pocztowe rozumie sie:

1) przesytki listowe o wadze do 2000 g:

a) zwykie ekonomiczne — przesyiki nierejestrowane niebedace przesytkami
najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne — przesyiki rejestrowane przemieszczane
i doreczane w sposOb zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem, niebedgce przesytkami najszybszej kategorii,

d) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane przemieszczane
i doreczane w sposoOb zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem, bedace przesytkami najszybszej kategorii,

e) polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -
przesytki rejestrowane niebedgace przesytkami najszybszej kategorii,
doreczane za pokwitowaniem odbioru

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki
rejestrowane najszybszej kategorii, doreczane za pokwitowaniem odbioru.

2) paczki pocztowe o wadze powyzej 2000 g:

a) ekonomiczne — przesyiki rejestrowane, niebedace przesytkami najszybszej
kategorii,

b) priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane,
niebedace przesytkami najszybszej kategorii, doreczane za pokwitowaniem
odbioru,

d) priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyiki rejestrowane
najszybszej kategorii, doreczane za pokwitowaniem odbioru.
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1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu niniejszej umowy
Z nalezytg starannos$cig oraz zgodnie z:
1) oferta Wykonawcy



2.

3.

1.

2.

2) rzetelng wiedzg techniczng oraz etyka zawodowsa i ustalonymi zwyczajami.

. Strony ustalajg, ze Wykonawca bedzie Swiadczyt ustuge doreczenia przesytek

do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i poza granicami
kraju zgodnie z wigzacymi Rzeczpospolitg Polskg umowami miedzynarodowymi
dotyczacymi $wiadczenia ustug pocztowych oraz regulaminami Swiatowego
Zwigzku Pocztowego.

. Integralnymi czesciami niniejszej umowy sa nastepujace dokumenty:

1) opis przedmiotu zamoéwienia — zatgcznik nr 1,
2) formularz Oferty — zatacznik nr 2,
3) formularz cenowy — zatgcznik nr 3.

§3

. Zamawiajacy zobowiagzuje sie do:

1) nadawania przesytek w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju
przesytlek pocztowych, okresSlonym w aktach prawnych wymienionych
W niniejszej umowie,

2) adresowania, pakowania i znakowania przesytek pocztowych zgodnie
z wymogami okreSlonymi przez Wykonawce,

3) codziennego prowadzenia w  dwoéch  egzemplarzach  nastepujgcych
dokumentow:

a) pocztowe] ksigzki nadawczej dla przesytek rejestrowanych, zgodnej
ze wzorem przedstawionym przez Wykonawce

b) zestawienia iloSciowego dla przesylek nierejestrowanych, zgodnego
ze wzorem przedstawionym przez Wykonawce. Wzor ksigzki nadawczej oraz
zestawienia ilosciowego Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w formie
pisemnej po zawarciu umowy.

4) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazania utozonych
strong adresowag w tym samym kierunku:

a) rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej,
dokonywanych z uwzglednieniem podziatu na: poszczegodlne rodzaje ustug,
przesyiki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe,

b) nierejestrowanych — wedtug poszczegolnych podziatdbw wagowych.

5) umieszczania na stronie adresowej przesytek listowych oraz nalepce adresowej
paczek pocztowych, w miejscu przeznaczonym na wysokosS¢ optaty — napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci, potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge.

Zmiana dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3) lit. a) i b), wynikajgca

ze zmian oferty ustugowej Wykonawcy, nie stanowi zmiany tresci umowy.

Warunkiem zastosowania przez Zamawiajgcego dokumentow okreslonych w ust.

1 pkt 3) lit. a) i b) jest przekazanie Zamawiajgcemu informaciji o tym fakcie, wraz

ze wzorem nowych dokumentéw. Zmiany bedg obowigzywaly Zamawiajgcego

po uptywie 7 dni od dnia otrzymania od Wykonawcy ww. informacji i wzoréw
dokumentow.
8§84

Wykonawca zobowigzany jest odbieraC przesytki pocztowe z siedziby

Zamawiajgcego od poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych

od pracy, w godzinach 13:00-14:00.

Wykonawca dodatkowo zobowigzany bedzie $wiadczy¢é ustugi doreczania

zwrotnych potwierdzehn odbioru i zwrotow niedoreczonych przesytek listowych

i paczek, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania

odbiorcy.



. Wykonawca zobowigzany jest do nadania przesytek pocztowych w dniu ich
odbioru od Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ samodzielnego
nadania przesylek w placéwce Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest
do nadania przesytek pocztowych w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego pod
warunkiem dostarczenia ich do placowki Wykonawcy do godziny 15:00. Przesyiki
nadane po godz. 15:00 traktowane beda jako nadane w dniu nastepnym.
. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek
(np. braku petnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw w dokumentach nadawczych
z wpisami na przesyice, itp.) Wykonawca bez zbednej zwioki wyjasnia je
Z Zamawiajacym.
. Przyjecie przez Wykonawce przesytek pocztowych bedzie kazdorazowo
kwitowane podpisem i datg na zestawieniu tych przesytek. Po dokonaniu wysytek
Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzenia, w ksigzce nadawczej
Zamawiajgcego (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym
(dla przesytek nierejestrowanych), faktu nadania przesytek.
. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ bezptatnie Zamawiajgcemu wszelkie
oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych oraz druki potwierdzenia
odbioru, dla przesytek krajowych i zagranicznych, w ilosci wskazanej kazdorazowo
przez Zamawiajgcego.
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. Umowa zostaje zawarta na okres 36 miesiecy od dnia podpisania umowy,
jednak nie wczes$niej niz od dnia 01.09.2019 r. lub do wyczerpania Srodkow
finansowych stanowigcych tgczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy
Z tytulu wykonania umowy w calym okresie jej obowigzywania, wymienionych
w ust. 2, w zaleznosci od tego co nastgpi wczesnie;.
. Ltaczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy nie przekroczy kwoty

.zt Dbrutto (stownie: ......... . ...). Gdy wynagrodzenie
Wykonawcy osiggnie te kwote, przed up’rywem termlnu o ktérym mowa w ust. 1,
umowa ulega rozwigzaniu z datg zaptaty ostatniej faktury wystawionej przez
Wykonawce. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do wykorzystania catej ww. kwoty
maksymalnej wynagrodzenia. Ostateczna wartoS¢ wynagrodzenia zostanie
ustalona na zasadach okreSlonych w ust. 4 i 5. Obowigzek kontroli wykorzystania
kwoty wynagrodzenia lezy po stronie Zamawiajgcego.
. Strony ustalaja, ze okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.
. Podstawg obliczania wynagrodzenia Wykonawcy za przesyiki pocztowe
doreczone i zwroty przesytek pocztowych niedoreczonych w miesiecznym okresie
rozliczeniowym, beda ceny jednostkowe brutto zawarte w ofercie Wykonawcy —
formularz cenowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.
. Wynagrodzenie brutto Wykonawcy za kazdy miesigc Swiadczenia ustug obliczane
bedzie jako suma iloczynow ceny jednostkowej brutto zaoferowanej przez
Wykonawce w ofercie za poszczegdlne rodzaje ustug, w tym przesytek
pocztowych oraz rzeczywistej liczby ustug, w tym przesylek pocztowych danego
rodzaju nadanych w danym miesigcu (potwierdzonych w dokumentach
nadawczych), powiekszone o warto$¢ ustugi odbioru z siedziby Zamawiajgcego
przesytek pocztowych przeznaczonych do nadania. Powyzsze dane bedg zebrane
w Zestawieniu Wykonawcy.
. Zaoferowane przez Wykonawce ceny jednostkowe brutto nie moga ulec zmianie
przez caty okres obowigzywania umowy, z wyjgtkiem:



1) zmiany stawki podatku VAT przez wiadze ustawodawczg w trakcie trwania
umowy, wynikajgcej ze zmiany ustawy o podatku od towarow i ustug oraz
podatku akcyzowego,

2) zmiany cennika w zakresie cen jednostkowych brutto za przyjete przesyiki
pocztowe, w przypadku zmiany cen w sposéb dopuszczony przez Prawo
Pocztowe.

Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ pisemnie  Zamawiajgcego

o zaistniatych zmianach. Wprowadzenie opisanych zmian nie wymaga

sporzadzania aneksu do niniejszej umowy. Zmiany beda obowigzywaly

Zamawiajgcego po uptywie 7 dni od dnia otrzymania od Wykonawcy ww.

informacji i wzorow dokumentow.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia liczby
przesytek z zachowaniem cen jednostkowych zaoferowanych przez Wykonawce
w ofercie w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego, z zastrzezeniem,
ze tgczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy nie przekroczy kwoty, o ktorej
mowa w 8 5 ust. 2. Wykonawca wyraza na taka sytuacje zgode i nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamodwienia.

8. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury w terminie 7 dni
po otrzymaniu ostatecznie zaakceptowanego Zestawienia od Zamawiajgcego.

10. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
11. Nalezno$¢ pfatna bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr:

8§86

Wykonawca zobowigzany jest:

1) nie ujawnia¢ osobom trzecim informacji pozyskanych w wyniku Swiadczenia ustug
stanowigcych przedmiot umowy i traktowa¢ wszelkie informacje uzyskane
w wyniku realizacji umowy jako poufne, w szczegodlnosci wszelkich informaciji
majgcych wpltyw na stan bezpieczenstwa Zamawiajgcego.

2) zapewni¢ przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

8§7
Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne
roszczenia na zasadach i w wysokosci okre$lonych w ustawie Prawo Pocztowe.

§8
Zmiany tre$ci umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci i muszg
byC zgodne z art. 144 ustawy Pzp, z zastrzezeniem § 3 ust. 2 oraz § 5 ust. 7 umowy.
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1. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie z zachowaniem
trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia.
2. Zamawiajagcemu  przystuguje prawo rozwigzania umowy ze  skutkiem
natychmiastowym w przypadku, gdy:



a) Wykonawca nie rozpoczat wykonywania ustug stanowigcych przedmiot
niniejszej umowy lub przerwat ich wykonywanie i nie wznowit mimo wezwan
Zamawiajgcego przez okres diuzszy niz 7 dni liczac od dnia, o ktorym mowa
w 85 ust. 1 niniejszej umowy, lub w przypadku przerwania wykonywania od dnia
doreczenia wezwania do wznowienia,;

b) Wykonawca nie wykonuje umowy zgodnie z przepisami prawa, wlasng ofertg
lub zapisami niniejszej umowy, albo tez nienalezycie wykonuje swoje
zobowigzania umowne, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaniechania
naruszen i bezskutecznym uptywie terminu na ich usuniecie wyznaczonego
w wezwaniu;

c) zostang cofniete lub wygasng uprawnienia Wykonawcy do Swiadczenia ustug
stanowigcych przedmiot niniejszej umowy.

§10

1. Realizacja niniejszej umowy nie wigze sie z powierzeniem Wykonawcy
przetwarzania danych osobowych, ktorych administratorem jest Gmina Wasilkow
z siedziba przy ul. Biatostockiej 7, kod 16-010.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania Srodkéw  technicznych
i organizacyjnych majgcych na celu zapewnienie bezpieczenstwa danych objetych
tajemnica pocztowag, zgodnie z Prawem Pocztowym, od momentu odbioru
przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajgcego.

8§11

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy majg
zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa Pocztowego oraz ustawy Pzp.

2. Wszelkie spory mogace wynika¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, beda
rozstrzygane przez sad powszechny wihasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

3. W przypadku nadania ustug nie ujetych w formularzu cenowym, podstawg
rozliczen beda ceny dostepne na stronie internetowej Wykonawcy, aktualne
na dzien nadania.

§12

Wierzytelnosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy nie moga by¢ przedmiotem

umowy z podmiotami trzecimi.

§13

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze Stron.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia
Zalgcznik nr 2 — Formularz Oferty

Zalgcznik nr 3 — Formularzem Cenowy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
Kontrasygnata

Wykonano w 4 egz.

Egz. nr 1 — Rejestr uméw Zamawiajgcego

Egz. nr 2 — Wykonawca

Egz. nr 3 — Kierownik Wydziatu Finansowego

Egz. nr 4 — Zamoéwienia Publiczne

Wykonat: Piotr Nietupski., tel. 85 7185 400 wew. 012
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Zatacznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym przez operatora pocztowego, zwanego dalej
~Wykonawca’, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotbw na rzecz Zamawiajgcego, w
rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.
U. z 2018, poz. 2188 z zm.), zwanej dalej ,ustawg”.

Zamowienie bedzie realizowane przez okres 36 miesiecy od dnia podpisania

umowy, lub do wyczerpania Srodkéw finansowych stanowigcych tgczne

maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu wykonania umowy w catym
okresie jej obowigzywania, w zalezno$ci od tego co nastgpi wczesniej.

Ustugi stanowigce przedmiot zamowienia swoim zakresem obejmuja:

1) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace przesytek
listowych, w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania,

2) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace paczek
pocztowych, w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania;

3) doreczanie Zamawiajgcemu  zwrotdbw  potwierdzen  odbioru  oraz
niedoreczonych przesylek pocztowych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy;

4) ustuge odbioru przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajgcego.

Przez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem zamoéwienia, rozumie sie:

1) przesyiki listowe o wadze do 2000 g:

a) zwykite ekonomiczne — przesyiki nierejestrowane niebedace przesytkami
najszybszej kategorii,

b) zwykie priorytetowe — przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne — przesyiki rejestrowane przemieszczane
i doreczane w sposOb zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, niebedace przesytkami najszybszej
kategorii,

d) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane przemieszczane
i doreczane w sposOb zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem
zawarto$ci lub uszkodzeniem, bedace przesytkami najszybszej kategorii,

e) polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) —
przesyiki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii,
doreczane za pokwitowaniem odbioru

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki
rejestrowane najszybszej kategorii, doreczane za pokwitowaniem odbioru.

2) paczki pocztowe o wadze powyzej 2000 g:

a) ekonomiczne — przesyilki rejestrowane, niebedgce przesytkami
najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki
rejestrowane, niebedace przesytkami najszybszej kategorii, doreczane za
pokwitowaniem odbioru,



10.

11.

12.

d) priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyiki
rejestrowane najszybszej kategorii, doreczane za pokwitowaniem odbioru.

Wykonawca zobowigzany jest odbieraC przesyiki pocztowe 2z siedziby
Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku (z wytgczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy) w godzinach 13:00-14:00.
Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi doreczania zwrotnych
potwierdzen odbioru i zwrotéw niedoreczonych przesytek listowych i paczek,
po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.
Wykonawca zobowigzany jest do nadania przesytek pocztowych w dniu ich
odbioru
od Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ samodzielnego nadania
przesytek w placowce Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest do nadania
przesytek pocztowych w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego pod warunkiem
dostarczenia ich do placowki Wykonawcy do godziny 15:00. Przesytki nadane
po godz. 15:00 traktowane beda jako nadane w dniu nastepnym.
Przyjecie przez Wykonawce przesytek pocztowych do odbioru bedzie
kazdorazowo dokumentowane pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej
(dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym (dla przesytek
nierejestrowanych).
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ bezptatnie Zamawiajgcemu wszelkie
oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych oraz druki potwierdzenia
odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych, w ilosci wskazanej przez
Zamawiajgcego.
Wynagrodzenie brutto Wykonawcy za kazdy miesigc Swiadczenie ustugi
obliczane bedzie jako suma iloczynéw ceny jednostkowej brutto zaoferowanej
przez Wykonawce w ofercie za poszczegolne rodzaje ustug, w tym przesytek
pocztowych oraz rzeczywistej liczby ustug, w tym przesytek pocztowych danego
rodzaju nadanych w danym miesigcu (potwierdzonej w dokumentach
nadawczych), powiekszone o wartosS¢ ustugi odbioru z siedziby Zamawiajgcego
przesytek pocztowych przeznaczonych do nadania. Przesytki pocztowe nie ujete
w formularzu cenowym bedg rozliczane zgodnie z cennikiem Wykonawcy
aktualnym w dniu nadania.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia liczby
przesytek z zachowaniem cen jednostkowych zaoferowanych przez Wykonawce
w ofercie w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawca
wyraza na taka sytuacje zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
iloSciowych
i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia.
W celu uproszczenia procesu przygotowania korespondencji Zamawiajacy
przewiduje mozliwo$¢ korzystania z udostepnionej bezptatnie przez Wykonawce
aplikacji, ktéra umozliwi nadanie, raportowanie oraz Sledzenie przesyitek.

UMOWA O POWIERZENIU PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawartaw .........oceeveiennnnnn dniu ..., 2019 r. pomiedzy:



Gming Wasilkow ul. Biatostocka 7, 16 — 010 Wasilkéw, reprezentowang przez Burmistrza
Wasilkowa Adriana tuckiewicza
zwang dalej Powierzajacym

zwanq daIeJ Przyj mu1 qcym ......................................................................................
dalej tacznie zwanymi Stronami lub pojedynczo Strona o nastepujgcej tresci:

§1
1. Przedmiotem Umowy jest powierzenie Przyjmujacemu przez Powierzajgcego,
przetwarzania danych osobowych, w zwigzku z realizacjg zadania pn.: $wiadczenie ustug
pocztowych znak: 0S0.271.7.2019.PN.
2. Powierzajacy oswiadcza, ze jest administratorem danych zbiorow danych osobowych,
m.in. o ktérym/ch mowa w § 2 Umowy.
3. Powierzajacy powierza Przyjmujacemu przetwarzanie danych osobowych, o ktorych
mowa powyzej (kategoria oséb, ktérych dane dotycza to:
................................................. ) a Przyjmujacy zobowiazuje sie do ich
przetwarzania zgodnego z prawem, wylgcznie w zakresie i celu przewidzianym w niniejszej
Umowie.

§2
Zakres powierzonych w przetwarzanie danych osobowych obejmuje dane osobowe ze
ZDIOIOW: e , do ktorych dostep Przyjmujacemu jest
niezbedny w celu realizacji umowy, o ktérej mowa w 8 1 Umowy.

§3
1. Przyjmujgcy oSwiadcza, ze dane osobowe, o ktdrych mowa w 82 niniejszej Umowy, sg
zabezpieczone przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobe nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem przepisbw oraz zmiana, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem, w szczegélnosci Przyjmujacy oswiadcza, iz zapewnia
wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie odpowiadato wymogom obowigzujacych przepiséw.
2. Do wykonywania zobowigzan wynikajacych z postanowien niniejszej Umowy moga byc¢
dopuszczone wylgcznie osoby posiadajace stosowne upowaznienie oraz przeszkolone przez
Przyjmujgcego.
3. Przyjmujacy zobowigze na pi$mie swoich pracownikdéw upowaznionych do przetwarzania
danych do zachowania w tajemnicy tych danych, réwniez po ustaniu zatrudnienia.
4. Przyjmujacy ma prawo podpowierzania danych osobowych, o ktérych mowa w 82 umowy
podwykonawcom w zakresie i celu niezbednym do realizacji czynnosci zwigzanych
z wykonaniem Umowy. Powierzajgcy przyjmuje do wiadomosci, iz w dniu podpisania
niniejszej umowy Przyjmujacy podpowierza przetwarzanie danych osobowych nastepujacym

podmiotom:..........coveiiiiie i, Zmiana tych podmiotéw Ilub  podpowierzenie
przetwarzania danych osobowych innemu podmiotowi wymaga uprzedniej pisemnej zgody
Powierzajgcego.

5. Przyjmujacy zobowigzuje sie natozyé na podmiot, ktdremu podpowierza przetwarzanie
danych osobowych te same obowigzki ochrony danych jak w niniejszej Umowie,
w szczegolnosci  obowigzek  zapewnienia  wystarczajgcych  gwarancji  wdrozenia
odpowiednich $rodkoéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato
wymogom obowigzujgcych przepiséw. Przyjmujacy odpowiada za dziatania lub zaniechania
podmiotu, ktéremu podpowierzyt przetwarzanie danych osobowych jak za wlasne dziatania
lub zaniechania.

6. W razie zaistnienia prawnego obowiazku przekazania danych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej Przyjmujacy zobowigzuje sie do uprzedniego powiadomienia
Powierzajgcego o istnieniu takiego prawnego obowigzku, o ile prawo nie zabrania udzielenia



takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

7. Przyjmujacy zobowiazuje sie do wspoétpracy z Powierzajgcym przy wykonywaniu

niniejszej Umowy, w szczegoélnosci:
a) w miare mozliwosci pomaga Powierzajgcemu poprzez odpowiednie Srodki techniczne
i organizacyjne wywigzac¢ sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Ill Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdéline
rozporzadzenie o ochronie danych), dalej jako Rozporzadzenie
b) pomaga Powierzajgcemu wywigza¢ sie z obowigzkow okreslonych w art. 32—-36
Rozporzadzenia
c) po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
Powierzajacego usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie, chyba ze obowigzujace przepisy nakazujg przechowywanie danych
osobowych
d) udostepnia Powierzajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia oraz umozliwia
Powierzajgcemu lub upowaznionemu przez niego audytorowi przeprowadzanie audytow,
w tym inspekcji, przy czym Przetwarzajgcy niezwlocznie informuje Powierzajacego,
jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie obowigzujgcych
przepiséw.

8. Przyjmujacy zobowigzuje sie niezwiocznie (nie poOzniej niz w terminie 24 godzin)

zawiadomic¢ Powierzajgcego o:
a) kazdym naruszeniu danych osobowych, w tym o nieupowaznionym dostepie do
danych osobowych,
b) kazdym Zzadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktérej dane przetwarza,
w zakresie przetwarzania dotyczacych go danych osobowych, powstrzymujgc sie
jednoczesnie od odpowiedzi na zgdanie, chyba ze zostanie do tego
upowazniony przez Powierzajacego.

9. Informacja przekazana Powierzajgcemu powinna zawiera¢ co najmniej:
a) opis charakteru naruszenia oraz - o ile to mozliwe - wskazanie kategorii i przyblizonej
liczby osob, ktérych dane zostaty naruszone i ilosci/rodzaju danych, ktérych naruszenie
dotyczy
b) opis mozliwych konsekwencji naruszenia,
c) opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Powierzajgcego
Ssrodkéw w celu zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutkow.

84
Powierzenie przetwarzania danych osobowych przewidziane niniejszg Umowa nie wigze sie
Z wynagrodzeniem dla zadnej ze Stron.

85

1. Umowa niniejsza zawarta jest na czas trwania umowy o ktérej mowa w 8§ 1 ust. 1
niniejszej Umowy.
2. Powierzajacy ma prawo wypowiedzie¢ Umowe, gdy Przyjmujacy:

a) wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowa,

b) nie zaprzestat niewtasciwego przetwarzania danych osobowych,

c) podpowierzyt przetwarzanie danych osobowych podwykonawcy bez uzyskania

uprzedniej zgody Powierzajgcego
3. Wypowiedzenie umowy jest jednoznaczne z wypowiedzeniem umowy, o ktérej mowa § 1
ust. 1 i stanowi wazny powdéd ustania wspo6tpracy miedzy stronami.
4. Wypowiedzenie Umowy przez Powierzajgcego nie zwalnia Przyjmujacego od zaptaty
ewentualnego odszkodowania.



§6

Zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Spory powstate na tle umowy beda rozstrzygane przez whasciwy sad powszechny wg
siedziby Powierzajgcego.

Umowa zostata sporzgdzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy egzemplarze
dla Powierzajgcego i jeden dla Przyjmujacego.

Za Powierzajgcego Za Przyjmujacego
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